上海期货交易所交割指南

一、基本要求
（一）申请实物交割的客户，应当在期货交易所规定的期限前五个交易日向公司提出书面申请，填写《广州期货股份有限公司入库/交割意向书》，并经公司按规定程序确认。

（二）在合约最后交易日后，所有未平仓合约的持有者应当以实物交割方式履约。客户的实物交割应当由会员办理，并以会员名义在交易所进行。

（三）不能交付或者接收增值税专用发票的客户不允许交割。

（四）某一期货合约最后交易日前第三个交易日收盘后，自然人客户该期货合约的持仓应当为0手。自最后交易日前第二个交易日起，对自然人客户的交割月份持仓直接由交易所强行平仓。 
 

二、电子仓单管理系统

交割需通过上期所的标准仓单管理系统完成，客户需先申请电子仓单系统帐户。 上海期货交易所标准仓单以电子方式存在，仓单业务参与者均通过标准仓单管理系统办理与标准仓单有关的各项业务，具体包括仓单生成、交割和期转现、仓单作为保证金、仓单转让、仓单质押、仓单注销等。因此，客户需要进行交割及其相关业务，需首先向上期所申请开通电子仓单管理系统，如已在其他期货公司开通，则无需再次申请。

客户首次申请电子仓单管理系统，提供资料清单如下：

（一）机构客户提供资料（复印件）

1、企业营业执照（正本）

2、组织机构代码证（正本）

3、税务登记证（国、地税）

4、增值税一般纳税人认定证明文件

5、法定代表人身份证（正反面）

6、仓单系统开户经办人身份证（正反面）

注：所有以上复印件一份，加盖企业公章。

（二）机构户需填写的资料（由广州期货提供）

 1、《上海期货交易所标准仓单帐户开户登记表》（一式三份）

 2、《上海期货交易所仓单系统用户信息表（客户）》（一式三份）

 3、《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》（一式二份） 

 4、以上表格若无法人签字需另外提供法人授权委托书
注：以上表格填写后加盖企业公章。

注：申请单位应正确填写《上海期货交易所仓单系统用户信息表》中的联系人、联系地址、联系电话和邮编，交易所将寄送用户服务协议书、加密器和标准仓单业务卡等物件。

交易所将在核准客户开户申请后10个工作日内完成受理工作，如果客户在规定期限内没有收到信件，应及时和交易所联系。


三、交割基本程序

实物交割应当在合约规定的交割期内完成。交割期是指该合约最后交易日后的连续五个工作日。该五个交割日分别称为第一、第二、第三、第四、第五交割日，第五交割日为最后交割日。

（一）第一交割日

1、买方申报意向。买方在第一交割日内，向交易所提交所需商品的意向书。内容包括品种、牌号、数量及指定交割仓库名等。

2、卖方交标准仓单（螺纹钢、线材期货合约还允许提交厂库标准仓单）。卖方在第一交割日内通过标准仓单管理系统将已付清仓储费用的有效标准仓单交交易所。

厂库标准仓单的有关规定参见《上海期货交易所指定钢材厂库交割办法（试行）》。

（二）第二交割日

交易所分配标准仓单。交易所在第二交割日根据已有资源，按照“时间优先、数量取整、就近配对、统筹安排”的原则，向买方分配标准仓单。

不能用于下一期货合约交割的标准仓单，交易所按所占当月交割总量的比例向买方分摊。

（三）第三交割日

1、买方交款、取单。买方应当在第三交割日14:00前到交易所交付货款并取得标准仓单。

2、卖方收款。交易所应当在第三交割日16:00前将货款付给卖方，如遇特殊情况交易所可以延长交割货款给付时间。

（四）第四、五交割日

卖方交增值税专用发票。 
 

标准仓单在交易所进行实物交割的，其流转程序如下：

（一）卖方客户将标准仓单授权给卖方期货公司会员以办理实物交割业务；

（二）卖方会员将标准仓单提交给交易所；

（三）交易所将标准仓单分配给买方会员；

（四）买方期货公司会员将标准仓单分配给买方客户。

四、期货转现货
期转现是指持有方向相反的同一月份合约的会员（客户）协商一致并向交易所提出申请，获得交易所批准后，分别将各自持有的合约按交易所规定的价格由交易所代为平仓，同时按双方协议价格进行与期货合约标的物数量相当、品种相同、方向相同的仓单的交换行为。


期转现的期限为欲进行期转现合约的上市之日起至交割月份最后交易日前二个交易日（含当日）止。

用非标准仓单交割的，应当提供相关的买卖协议和提单复印件。 

